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Innehall startsida ==:
En innehallsmodul/behallare som innehaller
alla block som visas pa startsidan.

Bildspel startsida
Bildspelet som visas i toppen pa startsidan.

Sokresultat (system/Iast sida)
Sokresultatet for besokaren nar man soker
fran startsidan eller toppen.

Att administrera en startsida

Verksamhetspresentation e (system/Iast
sida). Visar upp presentationssidor fran
Basetool.

Favoriter & (system/Iast sida). Visar upp
besdkarens sparade favoriter.

404-sida i@ (system/last sida). En 404-sida
visas nar man forsoker besoka en sida som
inte finns (t.ex. trasig lank, borttagen sida
eller fel webbadress).

Man kan redigera denna sida genom att
valja en egen bild.

Navigering i huvudmeny

Din profil

Redigera din egen profil samt
andra l6senord mm.

Innehall
Redigeringslage dar man
skapar sidor och innehall.

Media

Mediabanken dar man laddar
upp bilder, loggor och
dokument.

Anvandare (endast kanal-
ansvarig har tillgdng till denna
funktion)

Lagg till anvandare och
administrera deras rattigheter.

Omdirigering

Mojlighet att omdirigera sidor,
bade externt och inom den
egna webbplatsen. Man kan
aven peka om en sida till en
enkel adress.



Bildspel startsida @&

Bildspelet visas i toppen pa startsidan och &r en av de obligatoriska sidorna som finns med i
tradstrukturen. Tradstrukturen ser du nér du klickar pa fliken Innehall i huvudmenyn.

Skirgirden N2 Q =

¢ o, » ‘f‘.

Markera Bildspel i tradstrukturen och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj Slide.

Skriv for att stka Skapa

Content Skapa innehall under Bildspel

Slide ;
b Utbildning E]

+ (%) Utb - Standard

& Verksamhetspresentation

Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bild: Klicka pa plustecknet, valj 6nskad bild frdn mediabanken.

Rubrik: Rubrik som visas pa bilden.

Text: Text om visas pa bilden.

Knapp 1: Valj onskad lank t.ex. till en listningssida eller presentationssida.

Knapp 2: Vélj 6nskad lank, s.s.o.

Centrera text: Centrera rubrik och text. Det forinstéllda vardet &r vansterstalld text.
Tid: Antal sekunder bilden visas. Det forinstéllda vardet &r 5 sek.

Bakgrundsfarg: Valj att lagga ett farglager pa bilden om du vill géra den morkare sa att
texten framtrader tydligare (hexkod, t.ex. svart #000000)
https://sv.wikipedia.org/wiki/HTML -f%C3%A4rger




Opacitet bakgrund: Stéll in hur madnga procent av ovan valda bakgrundsfarg du vill lagga
ovanpa bilden.

Oskarpa: En effekt som gor bilden oskarp for att texten skall framtrada tydligare.
(Obs! Passar inte alla bilder.)

Spara och publicera! Upprepa ovanstdende fér varje bild du vill visa i bildspelet.

Innehall pa startsidan

Storre delen av startsidans innehall laggs till genom att man skapar olika block under
Innehallsmodulen Innehall som finns under startsidan i trédstrukturen.

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj det block du vill skapa ur
menyn.

Skapa innehall under Innehall startsida

Evenemang - Basetool

) Facebookblock

ﬂ Instagramblock

M Kartblock
Kodblock

<>

288 Mosaikblock

aEEm

- Sektionsblock

—

|| Text & Bild-block

/‘ Textblock

&) Twitterblock

Urval - Basetool

Videablock

ny



Skapa Text & Bildblock .

Text och bildblock finns som hel-, halv-, och tredjedelsblock.

Hyra en egen fritidsbat?

Vill du helire hyr en fritidsbat finns goda mojligheter t

En kanal

3 olik det. Har kan du se di

KRYSSNINGSPAKET KOMBINERADE PAKET HYRA BAT

Text & bildblock tredjedels bredd.

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj Text & Bildblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Valj 6nskad bredd.

Bild: Klicka pa plustecknet. Valj 6nskad bild frdn mediabanken.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Anvand H1: Kryssa i om du vill satta rubriken som H1 fér sbkmotorer.

Text: Fyll i text.

Lank: Valj eller fyll i dnskad lank. Du kan ange ett lanknamn samt vdlja att 6ppna lanken i ett
nytt fonster.

Bakgrundsfarg: Valj mellan vit eller tonad farg.

Spara och publicera!

Skapa Textblock /°

Marstrand for alla aldrar. Aret runt.

Pa Marstrandsén tronar Carlstens Fastning. Stor, gra, maktig. Utsikten fran fastningen dr himmelsvid och haftig. | mer dn
300 &r har denna vildiga gra viktare skyddat méanniskor och hus i den vackra tristaden nedanfdr. En svunnen tid av
fangelsehalor, fangenskap och fasa dr nu dver. Idag dr Carlsten en fascinerande plats fér vardag och fest och ett
spannande utflyktsmal for alla aldrar.

BESOK FASTNINGEN

Textblock med IGnkad knapp.

Markera Innehdll och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj Textblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.
Rubrik: Fyll i rubrik.

Text: Fyll i text.



Knappar: Lagg till knappar med lankar, inom webbplatsen eller externt.
Anvand H1: Bocka for om du vill satta rubriken som H1 for sokmotorer.
Vansterstalld text: Bocka for om du vill att texten ska vara vansterstalld.

Spara och publicera!

Skapa Mosaikblock sae

Du kan skapa flera mosaikblock och placera dem bredvid varandra. Tank pa att vélja
storlekar som passa bredvid varandra sa de fyller sidans bredd.

Hummersasonge
har vi samlat alla fantastiska skaldjursupplavelste Skona middagar och skraddarsydda paket for dig att valja och

= e » _pove wmm

Konferens och méten med EXTRA AI;LT! Méfstrands Havshatell

Marstrand ar det perfekta stillet perfekt for k h v olika slag, Vi har kta klippor, fantastisk natur och grymma aktiviteter - allt frin SPA Avkoppl skande mat och ett salt spa. Varmt valkommen
&traning ull havskajak, haftiga RIB-turer ¢ et. Ligg till den ge n och narheten till Goteborg s blir valet enkelt! til ett

4 mosaikblock. Forsta raden /2 + /2. Andra raden 2/3 + 1/3.

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till héger. Valj Mosaikblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Valj 6nskad bredd.

Bild: Klicka pa plustecknet. Valj 6nskad bild frdn mediabanken.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Beskrivning: Fyll i text.

Lank: Valj lank till bilden/texten.

Spara och publicera!

Skapa bildblock (fullbredd) [a]

Markera innehall och klicka pa de tre prickarna till hdger. Valj Bildblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Hel.

Bild: Klicka pd plustecknet, valj 6nskad bild fran mediabanken.
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Rubrik: Fyll i rubrik.
Text: Fyll i text.
Lank: Valj 1ank till bilden/texten.

Bakgrundsfarg: Valj att Iagga ett farglager pa bilden om du vill géra den morkare sa att
texten framtrader tydligare (hexkod, t ex svart #000000)

Skapa Evenemangsblock

Evenemangsblocket visar de 6 nastkommande evenemangen. Genom sidbladdring kan du
visa fler. Du kan ocksa skapa en lank till en listning som visar samtliga evenemang.

Evenemang m

ftermiddagsfika
+ Historisk guidad tur
+ 2-ratters middag
+ Overnattning med del i dubbelrum
* Frukost

SPA pa Marstrands Havshotell, Marstrand Grand Hotel Marstrand, Restaurang Tenan, Marstrand
Yoga fordjupning (tisd) Grands hummermiddag

— "5“ i

- ,\-ﬁ )=

Inlands Bryggeri, Marstrand MARSTRAND Caristens fastning pa Marstrand, MARSTRAND
Visning med provsmakning Mistarnas Mastare Oktoberfest pa Marstrand

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till htger. Valj Evenemang-Basetool.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Hel.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Lank till evenemang: Valj en befintlig listning i tradstrukturen for att visa en lank till samtliga
evenemang. Lds om hur du skapar listningssidor pa sidan 17.

Kategori: Valj vilken/vilka kategorier du vill visa i blocket. Du kan véalja max. fem kategorier.

Omrade: Om din installation innefattar flera geografiska omrdden kan du valja att visa utbud
fran ytterligare ett eller fler av dem.

Maxantal: Bestdm hur mdnga evenemang som ska visas. Obs! Det bor vara minst 6 st.

Spara och publicera!



Skapa Verksamhetsblock

Verksamhetsblocket visar upp 6 verksamheter. Genom sidbladdring kan du visa fler. Du kan
ocksd skapa en lank till valfri listning.

En valfri rubrik n
- . ! E

Prova pa drejning hos Krukmakeriet
Hjortslunds Stengods i Kisa

Hio Linkdping
Hokensas Golfklubb Hjo Dansforeningen Link6ping Air Swing Antikt i Limmared

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hoger. Vélj Verksamheter - Basetool.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Hel.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Lank till Listning: Om du exempelvis valjer att visa paket i verksamhetsblocket kan du ocksa
vdlja att visa en lank till en listningssida som t.ex. visar alla era paket. Lanken kommer att
visas som en knapp. Lds om hur du skapar listningssidor pa sidan 17.

Lank Text: Ange det namn du vill ska visas pd knappen t.ex. "Alla vara paket”. (se ovan).

Verksamhetstyp: Valj vilken/vilka verksamhetstyper du vill visa. Du kan valja flera typer och
visa dem i samma block med undantag for evenemang som maste visas i ett separat block.
Las mer under avsnittet Skapa Evenemangsblock, se sidan 6.

Kategori: Valj vilken/vilka kategorier du vill visa. Du kan vélja max. fem kategorier.

Omrade: Om din installation innefattar flera geografiska omrdden kan du valja att visa utbud
fran ett eller fler av dem. Du kan vélja max. fem omraden.

Maxantal: Bestdm hur mdnga verksamheter som ska visas. Obs! Det bor vara minst 6 st.

Spara och publicera!l



Skapa Urvalsblock éE

Urvalsblocket listar upp presentationssidor fran Basetool enligt en urvalslista. Listan ar
skapad i Basetool och bygger pd ett manuellt urval av de presentationssidor du vill visa upp.

Ett urval

Sevardheter / Herrljunga
LillPuttLand i Hudene 86 tal
minibyggnader.

et Smatfomge], 15
Bynanders Motormuseum

Bynanders motortmuseum ir ett av Sveriges
modemaste motormuseum i narheten av Gekisi
Ullared. Bilama 3r dels fran...

SevarahdBILFIODA
slojd & Byggnadsvard

Foljmed pa en tangpaddling, tingsafari eller
workshop och [ar dig allt om svenska alger! Flera
av de alger som impor...

S1bjd & Byggnadsvard 3r en métesplats for
inspiration och kunskap kring sldjd och
byggnadsvard igar, idag och imorgon.

Den 6 maj ki 11-17.00 6ppnar LillPuttLand for
sasongen Valkommen ut i skogen och till
LillPuttLand, se det nya bygg...

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj Urval-Basetool.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Hel.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Urvalslista: Valj 6nskad urvalslista.

Maxantal: Bestam det antal utbud du vill visa. OBS! Det bor vara minst 4 st.

Visa listningstext: Du kan valja att visa upp utbudets listningstext i bilden.

Skapa Kartblock &

| ett kartblock kan du visa upp en urvalslista med innehall fr&n Basetool. Ditt urval kommer att
vara utmarkt med punkter pa kartan. Nar du klickar pd en punkt visas ytterligare information i
en "popup’-ruta.

Urvalslistan skapas i Basetool under Innehall/Urvalslista i din kanal.

‘‘‘‘‘‘‘
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Markera innehdll och klicka pa de tre prickarna till hoger. V&lj Kartblock.

Fyll i ett namn: Systemnamn.



Urval: Valj den urvalslista som du vill anvanda for kartan.

Kartutseende: Du kan gora om den befintliga Googlekartan till en egen unik karta med nya
farger etc. Stilar kan hittas pa bl.a. https://snazzymaps.com/. Nar du gjort din "styling” far du
en kod som du klistrar in har.

Spara och publicera!

Skapa sektionsblock =

Med ett sektionsblock kan du avgransa en del av din startsida som dé kommer fa en egen
undermeny. Det kan exempelvis vara att du vill gruppera ett flertal sidor som ror ett och
samma amne.

Nar man skapar ett sektionsblock pekar man ut en sida, vanligen en portal eller
innehéllsbarare. De underliggande sidorna till den utpekade sidan kommer automatiskt att
visas i menyn. Det finns fler mojligheter att skapa lankar i menyn. Las mer under avsnittet
Navigering och menyer pé sidan 22.

B e B

@n dar kultur Q@h\lsforia l‘erv&rar
oslagbara upple

Sektionsblock.

S&d'érr‘kultur 0& historialeVererar~
oslagbara upplevalser

Samma sektionsblock med utfdlicd meny.

Markera innehall och klicka pa de tre prickarna till hdger. Valj Sektionsblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Sektion: Peka ut vad du vill att sektionsblocket ska visa i menyn. Det kan vara t ex en
portalsida eller en innehallsbarare i det befintliga tradet. De underliggande sidor till den
utpekade sidan kommer att visas.

Bild: Klicka pa plustecknet for att komma till mediabanken. Valj eller ladda upp onskad bild.
Rubrik: Fyll i rubrik.
Text: Fyll i text

Oskarpa: Effekt som gor bilden oskarp for att texten skall framtrada tydligare. (Passar inte
alla bilder.)



Skapa Videoblock =

Du kan visa en film fran Youtube eller Vimeo pa din sida.

Alicia Wikander vinner en Oscar

I natt blev svenska Alicia Vikander historisk nar hon kammade hem en Oscarsstatyett: kategorin Basta kvinnliga
biroll for sin insats i "The danish girl”.

Videoblock i fullbredd
Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj Videoblock.

Fyll i ett namn: Systemnamn.
Bredd: Valj 6nskad bredd.
Video-URL: Fyll i en lankadress till din Vimeo eller Youtubefilm.

Bild: L&gg till en bild som representerar din video. Om du inte l&agger till en bild visas en
skarmdump fran videon. (Lite lagre kvalitet, framfor allt i helbreddsformat.)

Rubrik: Fyll i rubrik.
Beskrivning: Fyll i beskrivning.

Spela inte automatiskt: Kryssa i om du inte vill att filmen spelas upp automatiskt nar man
klickar pa videoblocket.

Skapa Instagramblock &) {(kontakta Basetool for vidare instruktioner)

Markera Innehall och klicka pa de tre prickarna till hdger. Valj Instagramblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.
Bredd: Valj 6nskad bredd.

Anvandare: Anslut ditt konto genom att logga in via Instagram. OBS! N&r du ansluter till
kontot ska du vara utloggad fran Instagram pa den webblasare som du for tillféllet anvander.

Spara och publicera!

Skapa Facebookblock ) (kontakta Basetool for vidare instruktioner)
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Markera Innehdll och klicka pa de tre prickarna till hoger. V&lj Facebookblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Valj 6nskad bredd.

ID Facebooksida: Fyll i sidans siffer-ID. [d:numret hittar du pa er Facebook-sida.

Spara och publicera!

Skapa Twitterblock &Y

Markera innehdll och klicka pa de tre prickarna till hoger. V&lj Twitterblock.
Fyll i ett namn: Systemnamn.

Bredd: Valj 6nskad bredd.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Anvandare: Fyll i ditt Twitter namn. Spara och publicera!l

G amm [ o v conn JETEETY
Facebook: for 5 dagar sedan
Stockholm Country Break is eating Kanelbulle. ¥  For de mindra barnen pd Kinna bibliotek i veckan! Tummetott
Swedes love Cinnamon buns, so much so that - Sanger, ramsor och rorelser med Fia, Barnkultur Filu...
we have a special Cinnamon bun day, 4th twitter.com/i/web/status/1...
October! How many Cinnamon buns will you nomraco
eat? @ Antligen den 4 oktober! Kanelbullens
dag ar har, hur manga kommer du ata? & ¥ & Toppen! Och vilkommen hit! Idag kér vi dessutom igdng
. maskiner och visar hur garn blir till! @ #rydalsmuseum...
NG twitter.com/i/web/status/L...
- 2 DAYS AGO

¥  Missa inte Orientaliska strangar som kommer och spelar
imorgon I6rdag 6/10 k. 12.00 p3 Kinna bibliotek. Fri entré..
twitter.com/i/web/status/1...

4 DAYS AGO

Facebookblock, halvbredd. Twitterblock, halvbredd.

Skapa Sidfot (startsideinstallning)

VADER HITTA HIT AGARE KONTAKTA OSS

Dagens prognos @ Karta® Kungsbacka kommun & Askhults by, Askhultsvigen 70, Fiiris
Telefon: +46(0)300 83 46 05
E-post: askhultsby@kungsbacka.se

Vastkuststiftelsen &
Lansstyrelsen &

Powered by Basetoal.

Ldnkningsbara logotyper samt sidfot

Markera startsidan i trédet och valj fliken Sidfot.
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Utb - Standard

Innehall Ba&iln"sii\”ﬂim—;g' Utseende Metainformation S6k Navigering Sprak Webbplatser

Rubrik logotyper

Content

¢ Utbildning
Logotyper

2, Rildenal

Startsidan - fliken Sidfot

Rubrik logotyper: Samlingsrubrik till nedanstdende logotyper t.ex. Vara samarbetspartners.

Logotyper: Du kan har lagga till logotyper pd t.ex. samarbetspartners eller andra varumarken
som du vill visa i sidfoten. Innan du laddar upp bilderna till Mediabanken behdver du spara
dem i passande storlek och i formatet png. Bilderna bor ha genomskinlig bakgrund om de
ska ligga mot bakgrundsfarg. Exempel pa matt ar 90 x 90 pixlar, men storleken kan behova
justeras beroende pa loggans utformning. (Logotyperna kan behova goras negativa
beroende pa vilken farg sidan har.)

Klicka pa + tecknet for att komma till Media.

Klicka pa Ladda upp bild och vilj den bild du vill ladda upp.

Valj mediatyp. Om bilden ska kunna l&nkas &r det viktigt att du véljer Lankad bild.
Markera bilden och klicka pa Skicka.

For att lanka bilden markerar du bilden och klickar pa editeraknappen.
Fyll i Lank samt Titel-falt. Spara

Site logo: Sidans logotyp. Logotypen visas till vanster i sidfoten.
Kort text: Beskrivande text till sidan; hamnar under logotypen.

Apsis epostlista: Koppla ett formuldr om att prenumerera pa nyhetsbrev till din epostlista i
Apsis. Tillaggsprodukt - Kontakta Basetool.

Get response - Listid: Fyll i Id pa lista for "get response”, (relaterat till Apsis).

Get response - Tacksida: Lank till den sida dar ni formulerat en svarssida, t.ex. Vad kul att du
vill prenumerera pa vart nyhetsbrev! (relaterat till Apsis).

Lankar till sociala medier: Facebook, Instagram, Twitter, Youtube, Vimeo, TripAdvisor.
Lankarna visas under den beskrivande texten till vanster i sidfoten.

Kolumn 1 - 4: Mojlighet att ha 4 kolumner med lankar. Varje kolumn har egen rubrik.
For att lagga till lank klickar du pa Add link och fyller i efterfrdgad information.

Kontaktinformation: Falt for kontaktinformation som visas till héger om kolumnerna i
sidfoten.

Disclaimer: Ansvarsfriskrivning. Texten visas langst ner i sidfoten.
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Skapa sidor i tradet

Nar du ska skapa sidor markerar du startsidan och klicka pd de tre prickarna till hoger. Valj
en av nedanstdende sidtyper ur menyn.

OBS! Glom inte att spara ditt arbete under arbetets gdng samt att spara och publicera nar du
ar klar.

Skapa
Content Skapa innehall under www.visitkungsbacka.se
404-sid;
v v Utbildning ﬂ s
+® Utb-Standard [ Atikelsica
& Bildspel @  Bidspel
15 Innehall
B rvoritsida
& sok
& Verksamhetspresentation |:| [framesida
@ Favoriter 5 Innehalisbiirare
a 404
o Innehallsmadul
» @ Brollop & Fest - portal
1= Evenemang uz Listningssida
» [ Farvilov att foresla
(M Portalsida
& Aktiviteter - portal
1= Boende B  sokresutat
= Urval 1= Urvalssida
» [} Artikel
ﬂ Verksamhetspresentation

Skapa Artikelsida 0

En artikel kan byggas upp pa flera satt. Den kan bestd av endast text men du kan ocksa viélja
att visa t.ex. bildspel, bilder samt urval frdn Basetool.

Valj Artikelsida i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Ingress: Fyll i ingress.

Brodtext 1: Fyll i brodtext (du har mojlighet att formatera texten i editor).
Tva kolumner (Text 1:) Bocka for om du vill formatera texten i tvd kolumner.

Helbild: Klicka pa plustecknet fér att komma till mediabanken. Valj eller ladda upp onskad
bild.

Bildtext: Skriv en bildtext till ovanstdende bild.
Brodtext 2: Se ovan
Tva kolumner text 2: Se ovan

Rubrik till urval: Ange en rubrik om du har for avsikt att visa en urvalslista fran Basetool, se
nasta punkt.

Urval fran Basetool: Valj 6nskad urvalslista.
Skribent: Lagg till namn pa skribent.

Visa datum: Kryssa i rutan om du vill visa publiceringsdatum.
13



Lagg till ett bildspel till artikeln
Markera Artikeln i tradstrukturen och klicka pa de tre prickarna till hoger. Vélj Bildspel.

Lagg till bilderna till artikelns bildspel pd samma satt som du la till bilder till startsidans
bildspel. Se sidan 2.

Lagg till Innehall till artikeln
Du kan ldgga till innehdll till din artikel t.ex. Mosaikblock och Text och bild-block.

Markera Artikeln i tradstrukturen och klicka pa de tre prickarna till hoger. Valj
Innehallsmodul (artikel).

Lagg till innehallsblock till artikeln pa samma sétt som nar du la till innenall till startsidan.
Se sidan 3.
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T viskan café och vinbar La Copita/Ambar

Vill du ha dnnu mera restaurangtips?

Cyrano Sapori
¢ &
Thai Silk Hell s Burger
*
j d ti d
Balthazar
i pavig
T
s Tt d

afebakgarden.s nredning

Restaurang Smak

Vindl Viskan - Café Bistro Bar

Artikel med bildspel och urvalslista.
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Skapa IFramesida |

Du kan rama in innehall frdn en extern sida. OBS! Var noga med att innehdllet du ramar in
ar responsivt.

Valj IFramesida i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn.
Rubrik: Fyll i rubrik.

Text: Fyll i text.

URL: Fyll i adressen till sidan du vill rama in. Det ar viktigt att det ar en https- adress och att
du skriver in hela adressen.

Hojd: Fyll i onskat varde. Exempelvis 1000.
Maxbredd: Fyll i dnskat varde.

Skapa Innehallsbarare 69

Om man t.ex. har manga artiklar kan det underlatta att samla dom i en innehallsbarare. (En
innehallsbararen fungerar ungefar som en mapp.)

Vilj Innehallsbarare i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn.

For mer information om installningar se avsnittet Navigering och menyer pa sidan 22.

OBS! Innehéallsbararens systemnamn kommer att synas i webbadressen, men du kan &ndra
namnet under fliken Installningar / Namn i adressfaltet.
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Skapa Listningssida ==

Listan hamtar utbud frdn Basetool. Du kan skapa en lista som visar en bild i toppen med ev.
rubrik och text alternativt kan du valja att endast visa en rubrik.

BORAS Aktiviteter end Eveneman Mt virdhete E a

Sevardheter

O Inérheten Filtrera u Q

28 triffar

Hofsnis Herrgdrd Textilmuseet Textile Fashion Center

O Stangt % " .

Listningssida med bild, rubrik och text ovanfor listningen.
Valj Listningssida i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn.
Rubrik: Fyll i en rubrik.
Underrubrik: Fyll i en underrubrik.
Text: Fyll i text.

Bild: Klicka pa plustecknet for att komma till mediabanken. Valj eller ladda upp 6nskad bild.
For att bilden ska synas maste du dven ha fyllt i texiféltet. Se ovan.

Visa knappar: Bocka fér om du vill visa knappar pa listan. Detta innebar att bestkaren
kommer till en bokningssida nar de klickar pd en knapp till en bokningsbar produkt medan
de kommer till produktbladet nar de klickar pa texten. Ar produkten inte bokningsbar
kommer de till produktbladet oavsett om de klickar pd texten eller knappen.

Knapptext: Bokningsbar produkt far automatiskt texten Boka Nu. Fyll i den text du vill ska
std pd ovriga produkter, t.ex. Lds mer eller ndgot likvardigt.
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BEST WESTERN The Public Hotel, Akersberga Norrskedika hotell (fd Gamla Jarnhandeln Bo pa Salnd Gard Pensionat Granparken - Konferens och hotell
2 hotell och café), Norrskedika, Osthammar 5

Wt

«me

3 WepbE:s

Hotell Havsbaden i Grisslehamn Aventyrens O MARHOLMEN Ranas Slott

Listningssida med "Visa knappar” aktiverat.

Valj fliken Basetool och gor installningar for listan:

Verksamhetstyp: Valj vilken/vilka verksamhetstyper du vill visa. Du kan valja flera typer och
visa dem i samma lista med undantag for evenemang som maste visas i ett separat block.

Kategori: Valj vilka kategorier du vill ha med. Du kan valja upp till fem olika kategorier bland
bade huvudkategorier och underkategorier.

Omrade: Om din installation innefattar flera geografiska omraden kan du valja att visa utbud
fran ytterligare ett eller fler av dem.

Amneskanal: Om du behdver ytterligare filtrering av din lista utéver ditt kategorival kan du
anvédnda dig av en amneskanal. (Amneskanaler gérs i Basetool).

Publiceringsniva: Mojlighet att andra publiceringsniva. (Ett satt att begransa vad som far
synas i listningen.) Forarbete behdver goras i Basetool.

Sortering: Du kan dndra ordningen pa hur utbudet sorteras i din lista. Forinstallt varde &r
relevans/fallande. Det gar &ven att séatta forstahandsval och andrahandsval.
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Skapa en RSS - lank fran din listning

Nar du har gjort en listningssida i Umbraco kan du hdmta den informationen via en RSS-lank.

1. Markera listningssidan i Umbracos tradstruktur.
2. Klicka pa fliken Installningar och bocka fér RSS
Spara och publicera om sidan.

Adressen till Rss:en kommer att se ut sd har
https://www.vastsidan.se/umbraco/surface/rss/content/?id=1314 men domannamnet och ID-
numret (rodmarkerat), behdver bytas ut mot ert domannamn och id-numret till er lista.

3. ID-numret hittar du i adressfaltet i Umbraco.

“— C 0O & vastsidamse/umbracot/comsm/contem‘:’edn, B o B B % & @ N e H

Musik & upptradanden Héndelser ~
Innehall  Basetool Basetool - Avancerat Annonsering | Instdllningar | Navigering ~

Namn i adressfaltet
22 Musik & upptradanden

= Sport
= Barn & famil Adressalias ‘
22 Konst & utstlining ‘wr SR
sz Guidade turer 2_
%= Alla evenemang Ej sokbar X
» @@ Bo pa Vastsidan /
» () Se&gora RSS a

» () Ata & dricka

» M Shobpine

19



Skapa Urvalssida : =

| Basetool kan man skapa listor dar man manuellt valjer vad som ska visas. Dessa listor ar
inte bundna till ndgon speciell kategori och kan darfor vara lampliga for t.ex. tematiska
listningar eller for listor dar du vill visa ett bestamt utbud. Urvalslistan kan sedan hamtas for
att visas pa en urvalssida. Urvalslistor skapas i Basetool under Innehall/Urvalslista i din kanal.

-j Vallonbruken i Roslagen

Urvalssida med standardvy.

Hummerupplevelser

Urvalssida med kolumnvy.

Valj Urvalssida i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn.

Urval: Vélj en Urvalslista fran Basetool.

Rubrik: Fyll i rubrik.

Underrubrik: Lagg till en underrubrik.

Bild: Klicka pa plustecknet, vélj onskad bild fran mediabanken.

Text: Om du lagt till bild maste du ocksa skriva en text som beskriver listan for att bilden ska
visas.

Vill du visa din lista i kolumnvy, se bild ovan, véljer du fliken Info Gverst till hger pa sidan.
Vid Sidmall véljer du Kolumn.
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Skapa Portalsida |l__-

Om du t.ex. har mycket information som rér samma amna kan det vara bra att anvanda en
portalsida for att strukturera upp innehallet. Portalsidan byggs upp pa samma satt som en
startsida med bildspel och innehallsblock. Ramverket, sdsom meny och sidfot paverkas inte.

Vilken upplevelse véljer du?

tenda du be ka pd a

TILL ALLA PAKETERBJUDANDEN

Hotell- och boendepaket

Facebook for 9 dagar sedan
Valkommen till 2018 rs
1

upp kanalbanken™"

“ssescee

Valj Portalsida i menyn.

Fyll i ett namn: Systemnamn. Spara.

Lagg till ett bildspel till portalsidan &

Markera portalsidan i tradstrukturen och klicka pa de tre prickarna till héger.
Valj Bildspel i menyn.

Lagg till bilder pd samma sétt som du gjorde nar du skapade bildspel till startsidan,
se sidan 2.

Lagg till innehall pa portalsidan =2

Markera Portalsidan i tradstrukturen och klicka pa de tre prickarna till hoger.
Vilj Innehallsmodul i menyn.

Lagg till innehallsblock pd samma sétt som du gjorde nar du skapade innehallsblock pé
startsidan, se sidan 3.
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Navigering och Menyer

Du kan vélja mellan tva olika typer av menyer. Instéliningen goérs av oss pa Basetool i samband med
installation.

For dig med mycket innehall ar den utfallbara dropdownmenyn att foredra. Dar kan du beskriva
menyn med bild och text samt visa bade interna och externa lankar. Om du endast ska visa upp ett
mindre antal sidor kan du i stéllet anvanda standardmenyn.

Tank pa att menyns utseende varierar beroende pd om du ser sidan pa en datorskarm eller pa en
mobil.

MARSTRAND JulpSMarstrand  HummempremiBten | Se&Gica~ | Mat&Drwkv.  foendav  Evenemang  B3tLSeging v

UPPLEV MARSTRAND MENY MER

P3 Marstrand strosar man gama pd Alit Se & Gora Service Vandra p Marstrand @
Natur & Friluftsaktiviteter  Carlstens fistning® Om Marstrand
Kultur & Sevardheter SPA& Trininges Turistinformation
Shopping Hummerpremidren 2018
Bitupplevelser Jul pd Marstrand

Content

v ol OO0

Jul & Nyar W sy

Hummersdsongen v %) WWW.XXXKXXXX.Com
Se &Go 4

e & Gora s%. Innehall

Allt Se & Gora . Bildspel

Natur & Friluftsaktiviteter » [ Mat & dryck

Kultur & Sevardhets = 0
ultur & Sevardheter T 22 Se & Gora

Shopping == Natur & Friluftsaktiviteter

Bétupplevelser 'S Kultur & Sevirdheter

Service

az Shopping

Carlstens fastning @ i Batupplevelser

SPA & Traning® == Service

Hummerpremidren 202 =

o i Sidors placering i tradstrukturen.
Visning av samma meny |

mobil.

Menyinstallningar - utfallbar meny
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Sidor som ska ligga i huvudmenyn maste ligga rakt under startsidan i tradstrukturen. Sidor som ska
visas nar menyn falls ut placerar du under den sidan. Se bild ovan.

Under fliken Navigering gor du instéliningar som paverkar menyns utseende

Visa inte i menyer: Bocka for om du inte vill att sidan ska synas i menyn.

Menytitel: Du kan &ndra det namn som visas i huvudmenyn. Gor du ingen andring visas
systemnamnet.

Undermenytitel: Alternativ titel for undernavigering.

Menyrubrik: Rubrik som visas i dropdownmenyn.

Menybeskrivning: Beskrivande text som visas i den utfallbara menyn. (Endast datorsk&arm).
Menybild: Bild som visas i den utfallbara menyn. (Endast datorsk&arm).

Extra lankar i menyn: Lagg till lankar till sidor som &r placerade pa annan plats i
tradstrukturen, presentationssidor eller till externa sidor.

Vid féltet Menyrubrik 2 skapar du en kolumn som du sjalv namnger. Under Lankar kolumn 2
lagger du till underliggande lankar. Denna kolumn kan anvandas till lankar som du vill
sarskilja fran de ovriga. Lankarna ldggs till pa samma séatt som Extra lankar i menyn. Se
ovan.

Se & Géra Hindelser ~
el I B oo BN et ool Avancerat B Armorming Psiallnu‘{:aActm'r'crmmm Gre [

Visa inte i menyer x

Snabblank Anvands inte i detta tema

Sortering mobil

Menytitel

Undermenytitel Allt Se & Gora

Menyrubrik

Upplev Marstrand
Menybeskrivning Pa

4 Marstrand strosar man girna pa kajen, kollar in batarna och shoppar i ndgon av

Menybild

Extra lankar i menyn

o | http:/fcarlsten.se/ - X%

O | https:/www.marstrands.se/vart-salta-spa-pa-vastkusten x

G | /sv/hummerpremiar/ - %

sv/jul-pa-marstrand/ - %

+ Add link

Menyrubrik 2

Menyinstaliningar for en listningssida - fliken Navigering.
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M A R S T RA N D M b k Jul pa Marstrand Hummerpremidren Se & Gora v Mat & Dryck
enyrupri

UPPLEV MARSTRAND MENY Menytitel

P3 Marstrand strosar man gama pa Allt Se & Gora Service
kajen, kollar in bitama och shoppar

e e e i o Erms e Natur & Friluftsaktiviteter Carlstens fastning @

Kultur & Sevardheter SPA & Traning 8

M enybeSkrivn I ng Shopping Hummerpremizren 2018
Menybild Btupplevelser Jul p3 Marstrand

S& hdr ser det ut pd din webbsida.

Standardmeny

Nar du skapar sidor hamnar de per automatik i menyn. De sidor som hor ihop kan grupperas
och visas i en undermeny. For att gora detta véljer du ut en sida som ska visas i
huvudmenyn, vanligtvis en innehallsbéarare eller en portalsida. | trédstrukturen placerar du de
sidor du vill ska visas i undermenyn direkt under den utvalda sidan. Du kan aven lagga till
externa lankar, eller Iankar till sidor som finns pd annan plats inom webbsidan.

De sidorna du vill lyfta fram kan visas som snabblénkar 6verst pd din webbplats.

Snabblankar MENY

Menytitel Boende
Undermenytitel Boende
Hotell
Vandrarhem
Se & Gora
Boka biljetter

Evenemang

Meny och snabbldnkar

~ % Utb - Standard
7 Bildspel

Innehall

= Se & Gora

I
<
2
-

Huvudmeny - undermeny
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Menyinstéllningar - Standardmenyn

Valj fliken Navigering

Visa inte i menyer: Bocka for om du inte vill att sidan ska synas i menyn.
Snabblank: Bocka for om sidan ska visas som snabblank dverst pd webbplatsen.

Menytitel: Du kan &ndra det namn som visas i huvudmenyn. Gor du ingen andring visas
systemnamnet.

Undermenytitel: Ange en undermenytitel for att undvika att huvudmenyn och lanken {ill
portalen far samma namn. (Géller nar du anvant en sida for att skapa en huvudmeny)

Menyrubrik: Rubrik som visas i en eventuell dropdownmeny. (Géller sektionsblock)
Menybeskrivning: Beskrivande text som visas i den utféllbara menyn. (Endast datorskarm).
Menybild: Bild som visas i den utféllbara menyn. (Endast datorsk&rm).

Extra lankar i menyn:; Lagg till lankar till sidor som &r placerade pa annan plats i
tradstrukturen eller till externa sidor (presentationssidor m.m.).

Vid félten Menyrubrik 2 och Lankar kolumn 2 kan du skapa en kolumn som du sjalv
namnger med underliggande lankar. Denna kolumn kan anvandas till lankar som du vill
sarskilja fran de 6vriga lankarma. Du lagger till I1ankar pd samma satt som i Extra lankar i
menyn. Se ovan.

Instdllningar pa startsidan

Nar startsidan markeras syns ett antal flikar dvers pa sidan dar instéllningar gors som beror
webbplatsen.

Utb - Standard

Innehdll | Basetool Sidfot Installningar Utseende Metainformation Sok Navigering Sprdk  Webbplatser Admin  Info

Logo

Innehall: De flesta installningar gors av oss pa Basetool i samband med installation.
Logo vit: Ladda upp sidans logotyp.

Cookie-lank: Mgjlighet att lanka till en artikel dar du informerar om cookies.

Basetool: Flera av installningarna nedan gors av 0ss pa Basetool i samband med installation.
Basetoolkanal: Val av kanal som Basetoolinnehallet ska hamtas ifran.

Omrade: Val av omrade som Basetoolinnehallet ska hdmtas ifran.

Amneskanal: Val av ev. amneskanal som Basetoolinnehéllet ska hdmtas ifran.

Lagg till Basetoollankar i sitemap: Bocka fér om verksamhets- och evenemangslankar ska
skickas till Googles indexering.
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Sidfot: Se sidan 1.
Instéllningar: Installningarna goérs av oss pa Basetool i samband med installation.
Utseende: Instdllningarna gors av 0ss pa Basetool i samband med installation.

Metainformation:

Suffix titel: Du kan lagga till ett eller ett par ord som kommer att visas efter sidtiteln pa
samtliga sidor forutom pa startsidan.

Titel: Sidans titel for sbkmotorer och webblasare. Om du [amnar faltet tomt blir sidtiteln
densamma som det namn sidan har i tradstrukturen.

Beskrivning:
Kort beskrivning av titel. Varje sida bor ha en unik beskrivning av sidans innehdll for basta
sOkresultat. Max 155 tecken.

Favikon:

En ikon for webbplatsen som visas i flikarna pa webblasaren. Ska vara i png-format och
32x32

pixlar stor.

Appikon:
En ikon som visas pa hemskarmen pa mobilen om anvandaren véljer att l1agga till
webbplatsen dar. Ska vara i png-format och 196x196 pixlar stor.

Sok: Installningarna gors av oss pa Basetool i samband med installation.
Navigering: Installningar for navigering gors inte pa Startsidan utan pa varje enskild sida.

Sprak:
Sprakurl: Mojlighet att omdirigera till en extern sida.

Sprak: Lanka till andra sprakversioner. Sprakikon kommer visas pa startsidan.
Webbplatser: Installningar gors av oss pa Basetool i samband med installation.

Admin: Installningar gors av oss pa Basetool i samband med installation.

Info: Har gors inga instéllningar. Visar information om sidan.

Generella installningar

En del instéliningar gors endast pa startsidan men det finns ocksa installiningar som kan
goras pa enskilda sidor. Nedan namner vi de vanligaste instéllningarna.

Installningar: Andra namn i adressfalt om du vill anvédnda ett annat namn i url:en an
systemnamnet.

Metainformation: Information for sGkmotorer.
Navigering: Du kan vélja att dolja en sida i menyer.
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Fyll i menyinstallningar for att kontrollera hur menyn ska se ut om du valt att sidan ska visas i
huvudmenyn.

Sprak: Mojlighet att peka ut motsvarande sida pa en annan befintlig sprakversion. Detta for
att man ska kunna véxla mellan sprakversionerna.

Info:
Information om sidan s& som historik och tidspublicering.

Tidspublicering: Om du vill styra nér en sida, ett block eller en bild ska publiceras och/eller
avpubliceras gor du det genom att ange datum och tid fér hdandelsen och dérefter klicka pa
Spara schemalaggning.

Tidspublicering

Publiceringsdatum Avpubliceras

Satt datum

< oktober 2018 >
ma t on to fr 16 sb
24 25 26 27 28 29 30

2 3 4 6 7

5
—_—, 8 9 10 11 m 13 14
[hubi 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28

Dokumenttyp
& Slide

Sidmall

Choose... v

Id
1442
ech06922-4b89-4009-9974-debd6c018893

Tank pa att om du gor dandringar pa en publicerad sida, block eller bild som har ett
avpubliceringsdatum ska du i stéllet valja Spara och publicera for att &ndringen ska sla
igenom. Var noga med att eventuella block som ska ersatta varandra ligger under varandra
under Innehall for att sidans utseende inte ska foréandras.
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Ovriga funktioner

Lagg till bilder i Mediabanken

Du kan pa varje sida eller block direkt ladda upp eller valja en bild ur din mediabank
via den genvag som visas nar du klickar pa + tecknet vid Bild. Om du vill administrera
dina bilder, t.ex. ladda upp fler bilder samtidigt eller skapa mappar kan du i stallet
goOra detta i din Mediabank.

Klicka pa Media i vdnstermenyn och vélj mappen Bilder eller annan l[amplig mapp.
Dra och slapp ¢nskad bild/bilder eller klicka pa "-or click here to choose file”.

g 8 B
: £
1]

Valj Bild i fonstret till hoger.
Galler det en Pdf valjer du i stéllet Fil. For lankade logotyper valjer du Lankad bild.

Choose media type

] 0 =]
i f Linkad bld

Du kan skapa egna mappar for att ldttare halla ordning pa dina bilder.
Stall dig pd 6nskad mapp i tradet. t.ex. Bilder.

Klicka pa de tre prickarna till hoger och vélj Mapp.

Fyll'i dnskat namn for mappen. Spara

Flytta sidor till annan plats i tradstrukturen.

Du kan flytta sidor till en annan plats i trédstrukturen.

Markera den sidan du vill flytta och hogerklicka pa de tre prickarna.
Valj Flytta och markera till vilken plats du vill flytta sidan.

Klicka pa Flytta och darefter OK

Sortera och andra visningsordning.

Du kan sortera visningsordning pa bade sidor, bilder och block.

Markera den sidan det galler i tradstrukturen och hégerklicka pa de tre prickarna.
Valj Sortera och dra sidan, bilden eller blocket till dnskad plats.

Klicka pd Spara och darefter pd Stang fonstret.
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